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SVEUCILISTA U ZAGREBU FARMACEUTSKO-BIOKEMISKOG FAKULTETA

Zaposlenik putem pisarnice podnosi dekanu Zahtjev za nabavu na propisanom obrascu.

Kada je Zahtjev urudibiran upuéuje se u Jedinicu za financije i raunovodstvo (koje sukladno
Zahtjevu, dekana obavje$tava ima li sredstava na stavkama iz kojih se navedeno traZenje
financira).

Nakon $to Jedinica za financije i raéunovodstvo utvrdi ima li sredstava za odredeno traZenje,
Zahtjev se vraca dekanu koji sukladno tome odobrava ili ne odobrava traZenje.

Ako je Zahtjev odobren izdaje se narudzbenica ili zapotinje postupak nabave (ovisno o predmetu
nabave) pripremanjem dokumentacije i slanjem Poziva za dostavu ponuda.




